Zakladni Skola ValaSska Polanka, okres Vsetin

VNITRNI RAD
Skolni druziny

od 2024/2025

Vychovatelé Jaroslav Hajda, Daniela Kropidlowska

Platnost od 2.9.2024



Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfednim,
vys§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni a vyhlasky ¢. 74/2005 Sb.,
0 zajmovém vzdélavani vydavam jako statutarni organ Skoly pro Skolni druzinu tuto smérnici —
vnitini ad Skolni druziny. Smérnice urcuje pravidla provozu skolni druziny, stanovi rezim Skolni
druziny, stanovi podminky a vysi Uplaty za zajmové vzdélavani ve Skolni druzin€. Smeérnice je
zavazna pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro zakonné zastupce. Prokazatelné
seznameni zakonnych zastupct S timto fadem provedou vychovatelé Skolni druziny pii zapisu déti
do skolni druziny. Aktuélni znéni vnitiniho fadu je na webu skoly.

Skolni druzina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb. o zdjmovém vzdélavani.

Poslani §kolni druziny

Skolni druzina tvoii ve dnech $kolniho vyuGovani mezistupeii mezi vyukou ve $kole a
vychovou v rodin&. Skolni druzina neni pokradovanim $kolniho vyudovani, ma sva specifika, ktera
ji odliSuji od Skolniho vyufovéani. Hlavnim poslanim Skolni druziny je zabezpeceni zijmové
¢innosti, odpocinku a rekreace zaka.

Cinnost druziny je uréena pfednostné pro zaky prvniho stupné zékladni $koly. Cinnosti
vykonavanych druzinou se mohou Ucastnit i zéci, kteti nejsou piijati k pravidelné denni dochdzce do
druZiny. Druzina mize vykonévat ¢innost pro ucastniky, nebo tcastniky a jejich zdkonné zastupce, i
ve dnech pracovniho volna.
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Prava a povinnosti zaku a jejich zakonnvch zastupcu

Jsou vymezena Skolskym zakonem, Skolnim fadem a vnitinim faddem Skolni druziny.
Pfi poruseni stanovenych povinnosti 1ze pouzit vychovna opatfeni k posileni kazné v souladu se
Skolnim fadem.

Pokud zék soustavné narusuje fad a ¢innost skolni druziny, maze tfeditel Skoly rozhodnout o
jeho vylougeni ze $kolni druziny. Skola prokazatelnym zpiisobem neprodlend oznami uloZeni
napomenuti, ditky nebo vylouceni a jejich diivody Zakovi a jeho zakonnému zastupci a zaznamena
je do dokumentace Skoly.
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7.4k ma pravo:

* na svobodnou ucast v zajmovém vzdélavani,

* na zaji$téni prostoru pro vSestranny rozvoj osobnosti,

* na zabezpeceni piistupu k informacim,

* na vyjadieni vlastniho ndzoru,

= na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nésili,

» na vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi,
* na odpocinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek.



Zak je povinen:

= fadn¢ dochazet do skolni druziny,

» dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, ¥ad uceben, predpisy a pokyny skoly k ochran¢ zdravi
a bezpecnosti, s nimiz byl seznamen,

= plnit pokyny pedagogickych pracovniki $koly vydané v souladu s pravnimi piedpisy
a Skolnim fadem,

= chovat se slusné k dosp€lym i jinym zaktm Skoly,

= respektovat prava druhého, vyjadfovat se slusn€, nedopustit se nasili, neponizovat,
nezesmeésnovat ¢i jinou formou neomezovat prava ostatnich spoluzakii,

= nenosit pfedméty, které nesouvisi s ¢innosti a mohly by ohrozit bezpecnost jeho nebo jinych
0sob,

» chrénit své zdravi 1 zdravi svych spoluzakii, nekonzumovat zdravi Skodlivé a navykové
latky,

* nenosit do $kolni druziny cennosti — §kola neruci za jejich ptipadné odcizeni,

» hlasit kazdy uraz nebo vzniklou $kodu, ke kterym doslo v souvislosti s ¢innosti ve $kolni
druzing, bez zbytecného odkladu,

= chodit vhodné¢ a ¢isté upraven a obleCen s ohledem na planované pocasi,

» udrZovat prostory Skolni druziny a Skolnich uéeben v Cistoté a potadku,

* neopoustét svévolné prostory Skolni druziny a jeji oddéleni.

Zakonny zastupce ma pravo:

* seznamit se Se v§emi piedpisy vztahujicimi se k pobytu a ¢innosti zaka ve $kolni druzing,

» {castnit se druzinovych akci,

* na informace tykajici se chovani a prib¢hu vychovného a zajmového vzdélavani Zaka ve
Skolni druZzing.

Zakonnv zastupce je povinen:

» seznamit se S Vnitinim fadem $kolni druziny, coz stvrdi svym podpisem na ptihlasce nebo
Skolnim notysku,

= sdélit pisemné rozsah dochazky Zaka a zpusob odchodu Zéka ze Skolni druZiny; tyto udaje
jsou zaznamenany na piihlasce do skolni druziny,

* dolozit divody nepfitomnosti Zdka nejpozdéji do 3 kalendainich dnii od pocatku
nepiitomnosti Zdka na Skolnich webovych strankach Bakalari,

* oznamit odchod zdka ze Skolni druziny v jinou dobu, nez je uvedeno na piihlasce, na
Skolnich webovych strankach Bakalari, nebo si Zdka miize osobné vyzvednout, neni mozné
uvolnit Zaka na zakladé telefonatu,

= oznamovat Skolni druzin€ tdaje podle § 28 odst. 2 a 3 a dalsi udaje, které jsou podstatné pro
priubéh vzdelavani nebo bezpecnost zaka a zmény v téchto udajich,

* informovat Skolni druzinu o zmén¢ zdravotni zptsobilosti, zdravotnich obtizich nebo, jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdelavani,

= yhradit uplatu za z4jmové vzdelavani,

» uhradit naklady spojené s pitnym reZimem,

» respektovat ustanoveni vnitiniho fadu Skolni druziny,

= respektovat pokyny vychovatela v souladu s pravnimi piedpisy.



Provoz a vnitini rezim Skoly

Rozsah denniho provozu $kolni druziny a rozvrh ¢innosti schvaluje feditel skoly na navrh
vychovateli skolni druziny.

PrihlaSovani a odhlaSovani

Reditel stanovi ve vnitinim ¥adu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky &.
74/2005 Sh. o zajmovém vzdélavani zptisob evidence tcastniku takto:

=  Vychovatelé zajistuji piihlaSovani, odhlasovani a omlouvéani zaki, pfedavani informaci
rodi¢lm, vyfizovani namétil a stiznosti. VSe probihd pies systém bakalafi. Vybirani Gplaty
probiha prostiednictvim $kolni online pokladny.

» PtihlaSovani a odhlaSovani zaki ze Skolni druZiny je provadéno na zakladé pisemné zadosti
rodich zéka pies systém bakalafi.

» O zarazeni déti do Skolni druziny rozhoduje feditel Skoly.

Podminky prijeti

» Podana pisemna piihlaska zakonného zastupce ditéte.

» V piipad¢ vétsiho zdjmu, nez je kapacita Skolni druziny, jsou Zaci pfijimani podle
kritérii:

» Z4ci dle véku — mladsi mé prednost pred starSim
- prvni tfida — vSichni zajemci
- 2. a 3. tfida — Z4ci dojizdé&jici

= Z4ci S celotydenni dochazkou v plném rezimu

» pokud bude naplnéna kapacita Skolni druZiny, mohou Zaci navstévovat Skolni klub

Organizace ¢innosti

Provozni doba SD je od 11:00 do 16:00 hodin.

V ptehledu vychovné vzdé€lavaci prace je zaznamenavan piichod zéka do Skolni druZziny,
odchod Zdka a jeho netcast.

Pro odchody zakt ze skolni druziny jsou stanoveny tyto ¢asy: do 13.15 hod. a po 14.30 hod.,
aby nedochézelo k naruSeni fizenych ¢innosti.

Pfi mimofadném odchodu ,,po vyuc¢ovani*“ odevzda zak navstévujici Skolni druzinu oznameni
zakonnych zastupci o dobé odchodu pani ucitelce a ta zodpovidad za informovani vychovatell
Skolni druZiny a pfedani zZaka odpoveédné osobé.

Provoz skolni druziny kon¢i v 16:00 hodin. Pfi nevyzvednuti Zaka do stanovené doby rodici,
vychovatel nejdiive podle moznosti informuje telefonicky rodice zdka a osoby uvedené na ptihlasce
zaka do skolni druziny. Pokud je tento postup bezvysledny, vycka jesté 0,5 hodiny a poté uvédomi
feditele skoly, ktery rozhodne o dal$im postupu.



Cinnost $kolni druZiny probiha v pracovnach $kolni druZiny.
Kapacita skolni druziny je 60 zaka. Oddéleni se napliuji nejvyse do poctu 30 ucastnikii.

V oddéleni lze individualné integrovat nejvyse 5 udastnikdl se zdravotnim postizenim. Reditel
stanovuje touto smérnici nejvyssi pocet ucastniki na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na
druh vykonavané ¢innosti ucastnikili, zejména s ohledem na jejich bezpecnost takto:

a) pii bézné Cinnosti ve tiidach a mistnostech skolni druziny max. 30 zak,
b) pii vychazkach v okoli $koly 25 zaku,
C) pii organizacné ¢i dopravné narocnych nebo vyjimecnych akcich projedna;ji

vychovatelé s feditelem skoly pfedem organizacni zajiSténi akce vCetné poctu
doprovazejicich osob.

Piichodem zaka do Skolni druziny piebira odpovédnost za zaka vychovatel skolni druziny.
Vychovatel odpovida rovnéz za piechod déti ze Satny Skolni druziny do pracoven Skolni druziny a
Z pracoven $kolni druziny do tfid na vyu€ovani.

Z4ky do $kolni druziny odvadi vychovatel ze $kolni $atny — v dopolednim vyu¢ovani pied pialenymi
hodinami a po skon¢eni vyucovani.

Na vSechny zajmové krouzky Skoly i ¢innost jinych organizaci v aredlu Skoly si vedouci
vSech aktivit osobné vyzvedavaji zdky v oddé€lenich Skolni druziny. Také odpovidaji za odchod zdka
domt, popft. zpét do Skolni druziny, v souladu s pfihlaSkou.

Skolni druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych ¢innosti; umoziuje zZaklim piipravu na vyucovani.

- Odpocinkové ¢innosti - maji odstranit unavu, zafazuji se nejcast&ji po obéd¢ a dale dle potieby
kdykoliv béhem dne. Jde o klidové hry a klidné zajmové €innosti, poslechové ¢innosti apod.

- Rekreacni Ccinnosti - slouzi k regeneraci sil, pfevaZzuje v nich odpocinek aktivni
s nadro¢néj$imi pohybovymi prvky. Hry a spontdnni ¢innosti mohou byt rusné;jsi.

- Zdjmové Cinnosti - rozvijeji osobnost zdka, umoziuji zdkim seberealizaci i kompenzaci
moznych Skolnich netispéchil i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o fizenou
kolektivni nebo individualni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu. Cinnost miize byt
organizovana pro vybrané zaky z riznych oddé€leni v zajmovém utvaru, ktery vedou vychovatelé
Skolni druZiny ¢i jiny pedagog.

- Priprava na vyucovani zahrnuje okruh cinnosti souvisejici s plnénim Skolnich povinnosti,
neni to vSak povinnd ¢innost Skolni druziny. MiZze jit o zabavné procvicovani uciva formou
didaktickych her (v€etné feSeni problémil), ovéfovani a upeviiovani Skolnich poznatkl v praxi
pfi vychazkach, exkurzich a dalSich ¢innostech; ziskdvdni dalSich dopliiujicich poznatkit pti
prub&zné cinnosti Skolni druZiny (napf. vychazky, poslechové cCinnosti, prace s knihou a
casopisy).

Cinnosti druZiny se mohou z¢astiiovat i zaci nezafazeni do druZiny, pokud se této ¢innosti
neucastni plny pocet zakl zafazenych do druziny stanoveny pro oddéleni.
V dobé¢ fadnych prazdnin neni zajistén provoz skolni druziny.

V dobé mimotaddnych prazdnin nebo mimofadného volna rozhoduje o Cinnosti Skolni
druziny feditel Skoly.

Rozsah provozu projednava feditel se ziizovatelem. Reditel schvaluje podpisem na tivodni
strance tfidni knihy tydenni skladbu zaméstnani, ktera obsahuje ¢innosti dle Skolniho vzdélavaciho



programu §kolni druziny. Skolni druZina mitZe v ramci své b&zné ¢innosti, v pribéhu stanovené
provozni doby Skolni druziny, ztfizovat zajmové krouzky, jejichz Clenové mohou byt i Zaci, ktefi
nejsou piihlaseni do $kolni druZiny k pravidelné dochazce. Cinnost v téchto krouZcich, pro Zaky
nezapsané k pravidelné dochazce do skolni druziny.

Skolni druzina mtize organizovat i dalsi ¢innosti (jako napf. vylety, exkurze, sportovni
a kulturni akce atp.), které jsou uskuteciovany mimo stanovenou provozni dobu $kolni druziny.

Platce uplaty

Zajmové vzdélavani ve Skolni druziné je poskytovano v souladu s vy$e uvedenymi pravnimi
predpisy zpravidla za tplatu. Uplatu hradi, neni-li prominuta, zakonny zastupce zaka, ktery je pfijat
k pravidelné dochazce do $kolni druziny.

Uplata se provadi ve dvou splatkach — za obdobi zati az leden 300 K& a tinor az &erven
300 K¢, celkem 600 K¢&. Tyto poplatky budou vybirdny v mésicich fijen a unor. Vyse tplaty ¢ini
mésiéné 60 K¢, provadi se prostiednictvim $kolni online pokladny. Pokud za zaka neni zaplacena
uplata, vychovatel Skolni druziny o tom uvédomi feditele Skoly nejpozdéji do jednoho mésice.
Reditel §koly miize rozhodnout o piipadném vylouéeni zéka ze $kolni druZiny.

Vysi uplaty miize feditel Skoly snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize

a) ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je piijemcem opakujicich se davek pomoci
V hmotné nouzi podle zakona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvySeni piispévku na péci podle
zakona o socialnich sluzbach, nebo

C) ucastnik svéfeny do péstounské péée ma narok na piispévek na thradu potieb ditéte
podle zakona o statni socidlni podpote

a tuto skute¢nost prokaze tediteli skoly a podé pisemnou Zadost.

Vraceni uplaty

a) Vraceni Uplaty, kterou platce uhradil, bude provedeno na zakladé pisemné zadosti
zakonného zastupce, a to pouze v piipade, ze zak bude pied pocatkem dal$iho mésice
zakonnym zastupcem ze $kolni druziny ohlasen.

b) Uplata, kterdA mtize byt vsouladu suvedenou podminkou platci vracena, bude
vyplacena zakonnému zastupci.

Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pied
socialné patologickymi jevy a pied projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo
nasili

Vychovatelé na zacatku Skolniho roku provedou prokazatelné pouceni zakti o bezpec¢nosti.
Provedou dodate¢né pouceni zakt chybéjicich v prvnich dnech.

Vsichni zaméstnanci $koly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skolni druziny
povinni pfihlizet k zdkladnim fyziologickym potfebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy



vyvoj a pro piedchdzeni vzniku socialné patologickych jevii, poskytovat zadkiim nezbytné informace
k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji piedpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi

pii praci a protipozarni predpisy. Sleduji zdravotni stav zakti a v pripad¢ ndhlého onemocnéni zéka
informuji bez zbyte¢nych pritaht rodice postizeného zdka. Nemocny zak mtize byt odeslan

k 1ékafskému vySetieni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospé€lé osoby. Pii trazu poskytnou vychovatelé
7akovi nebo jiné osobé& prvni pomoc, zajisti oSetfeni zdka lékafem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a
vyplni zdznam do knihy trazii, ptipadné vyplni piedepsané formuléie. OSetfeni a vyplnéni zaznamt
zajist'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dozvédél prvni.

Pedagogicti a provozni pracovnici Skoly nesmi zaky v dobé dané rozvrhem bez dohledu
dospélé osoby uvoliiovat k ¢innostem mimo budovu. Skola odpovida za zaky v dob& dané rozvrhem
¢innosti Skolni druziny.

Pro ¢innost Skolni druziny plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve Skolnim tadu, pokud
Skolni druZina pro svoji Cinnost vyuziva odborné ucebny (napi. télocvi¢na, cvicna kuchyrika,
dilna,...), fidi se piisluSnymi fady pro tyto ucebny.

Vzhledem k protiepidemickym opatienim je doporu¢eno minimalizovat pohyb cizich osob ve $kole.
Proto prosime zakonné zéstupce, aby do skoly vstupovali pouze v nutnych ptipadech. Pti
vyzvedavani déti ze Skolni druziny vstupujte pouze hlavnim vchodem a pouzijte desinfekci na ruce.
Na sv¢ dité pockejte piede dvermi ptislusného oddé€leni, nevstupujte ptimo do uc¢ebny skolni
druZiny.

Vzhledem k hygienickym opatienim budou déti ve §kolni druzin€ pouzivat k pitnému rezimu pouze
své vlastni nddoby na piti, které nosi s sebou do Skoly — nalévani do hrne¢kt nebude povoleno.

Zaci jsou povinni dodrzovat principy osobni a respiracni hygieny a pii vstupu do uc¢ebny Skolni
druZiny pouzit desinfekci na ruce.

Podminky zachazeni s majetkem S$koly nebo S$kolského zarizeni ze strany déti,
zaku

U kazdého svévolného poSkozeni nebo znifeni majetku Skoly, majetku Zaka, uciteld ¢i
jinych osob Zdkem je vyZadovana thrada od zédkonnych zastupcl Zéka, ktery poSkozeni zpusobil,
nebo oprava poskozeného majetku.

Ztraty véci hlasi zaci neprodlené svym vychovatelim. Zaci dbaji na dostateéné zajisténi
svych véci. Osobni majetek odkladaji pouze na mista k tomu ur¢end — Vv pracovné SD, popf.
Vv kabineté SD.

Pfi nahlaSeni kradeze zdkem se o udalosti potfidi zdznam na zdkladé vypovédi poskozeného. Popf.
se véc predd orgdnim cCinnym v trestnim fizeni (ohldsi se na obvodni oddéleni Policie Ceské

republiky).

Dokumentace $kolni druziny

a) Skolni vzdélavaci program kolni druziny
b) pisemné ptihlasky zakt — jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupct ucastnika
o rozsahu dochdzky a zptisobu odchodu ucastnika z druziny



c) piehledy vychovné vzdélavaci prace v jednotlivych oddélenich
d) celoro¢ni plan ¢innosti v jednotlivych odd€lenich
e) vnitini fad $kolni druziny

ZavéreCna ustanoveni

Vnitini fad Skolni druziny nabyva platnosti dne 2.9.2024

Ve Valasské Polance 2.9.2024

Mgr. Petr Filgas
feditel Skoly



